Procedury dotyczace funkcjonowania i zachowania bezpieczenstwa dla
pracownikow i uzytkownikow biblioteki szkolnej w Zespole Szkolno-
Przedszkolnym w Nowej Wsi w trakcie trwania epidemii COVID-19

1.

od dnia 17.05.2021
§1

Procedury dotyczace funkcjonowania bezpieczenstwa w bibliotece szkolnej okreslajg
warunki i zasady bezpiecznej obstugi uzytkownikow biblioteki, zasady wypozyczania i
zwrotow zbiordw bibliotecznych oraz innych czynno$ci zwigzanych z obstuga
czytelnikow, kontaktéw z innymi pracownikami szkoty dajacych mozliwos¢ ciaglosci
pracy biblioteki.

Procedury obowiazuja wszystkich uczniéw korzystajacych z ustug biblioteki, rodzicow,
ucznidw, nauczycieli i pozostatych pracownikoéw szkoty.

§2

Procedury obejmuja:

1.

&

Zapewnienie bezpiecznego dystansu przestrzennego, dostepnosci $rodkow do
dezynfekcji powierzchni i1 zasobow biblioteki oraz $rodkéw higienicznych dla
uzytkownikdw i pracownika biblioteki.

Zapewnienie bezpiecznej obstugi uzytkownikow biblioteki i skrocenie do minimum ich
kontaktu z pracownikiem biblioteki.

Godziny udostepniania zbioréw bibliotecznych.

Zasady postepowania z ksigzkami zwracanymi przez uzytkownikéw do biblioteki.
Procedura postgpowania w razie podejrzenia u pracownika lub uzytkownika biblioteki
zarazenia COVID -19.

§3

Zapewnienie bezpiecznego dystansu przestrzennego, dostepnosci Srodkow do
dezynfekcji powierzchni i zasobow bibliotecznych oraz sSrodkow higieny dla
uzytkownikow i pracownika biblioteki.

1.
2.
3.

Dozowniki z ptynem do dezynfekcji rak znajduja si¢ przy wejsciu do biblioteki.
Oznaczenie bezpiecznej odlegtosci miedzy uzytkownikami (1,5 m)

Osoby korzystajace z biblioteki sg zobowigzane do zastaniania ust i nosa oraz
dezynfekcji ragk. Uzytkownicy, ktorzy nie speinig tego wymogu nie bgda obshugiwani
przez bibliotekarza.

Ksigzki do biblioteki oddawaé i wypozycza¢ mozna codziennie.

Uczniowie Kklas | —III wypozyczajg i zwracajg ksigzki do biblioteki wytacznie pod
opieka wychowawcy.

Uczniowie klas IV-VIIlI mogg wypozyczaé ksigzki po uprzednim zamédwieniu ich w
librusie lub telefonicznie. Odbidr ksigzek nastepuje przy drzwiach wejSciowych do



10.

11.

12.

13.

14.

szkoly. W wyjatkowych sytuacjach po ksigzke mozna si¢ zglosi¢ bezposrednio, bez
wczesniejszej rezerwacji lektur i poprzez osobg¢ dyzurujaca skontaktowaé si¢ z
biblioteka.

Od 17.05.2021r. uczniowie klas I-VIIlI przebywajacy w szkole moga roéwniez
wypozyczac ksigzki bezposrednio z biblioteki 1 oddawac¢ ksigzki do biblioteki.

Do biblioteki moze jednorazowo wejs¢ trzech uzytkownikow z klasy I-VII1, ktorzy cheg
wypozyczy¢ lub oddac ksigzki do biblioteki.

Czytelnicy ustawiajg si¢ przed biurkiem bibliotekarza, ktéry podaje im ksigzki z potek.
Przy drzwiach wejsciowych do biblioteki znajduje si¢ stanowisko zwrotow, gdzie
uzytkownicy wktadaja do kartonu przeczytane ksigzki.

Zwrocone ksigzki muszg by¢ odlozone na okres dwu dni na kwarantanng. Dopiero po
tym czasie beda mogty by¢ wykreslone z konta uzytkownika i wypozyczone kolejnym
osobom.

Zawiesza si¢ mozliwo$¢ korzystania z czytelni i komputeréw znajdujacych si¢ w
bibliotece.

W przypadku koniecznosci odbywania przez uczniéw indywidualnych zaje¢ zdalnych
w szkole, uczniowie moga przebywac w bibliotece pod opieka bibliotekarza.

Skraca si¢ czas przebywania przed bibliotekg i w bibliotece wylacznie do czasu
niezbednego do zwrotu lub wypozyczenia ksigzki.

§4

Zapewnienie bezpiecznej obslugi uzytkownikow biblioteki i skrocenie do
minimum ich kontaktu z pracownikiem biblioteki

1.

a)
b)

c)

d)

2.

1.

W celu zapewnienia bezpiecznej obstugi uzytkownikoéw biblioteki, ksigzki moga by¢
réwniez wypozyczane po wezesniejszym zamowieniu:

telefonicznie pod numerem 22 758 26 05 nr 4,

poprzez Librus,

poprzez wrzucenie kartki do koperty umieszczonej przed biblioteka oznaczonej
»ZamoOwienia na ksigzki”,

bezposrednio przez osobe dyzurujaca przy drzwiach wejsciowych.

Bibliotekarz przygotowuje zamdwione ksigzki, ktore bedzie mozna odebrac¢ nastepnego
dnia.

§5
Godziny udostepniania zbiorow bibliotecznych

Skrocony czas wypozyczania i zwrotow ksigzek do biblioteki.

Dni otwarcia Godziny otwarcia Dezynfekcja pomieszczenia

Poniedziatek 8:00 — 14:15 14:15-14:30




Wtorek 8:00 — 14:15 14:15 - 14:30
Sroda 8:00 — 13:45 13:45 - 14:00
Czwartek 8:00 — 14:15 14:15-14.30
Piatek 8:00 —12:15 12:15-12:30

2.

Ostatni uzytkownik bedzie przyjmowany na 15 min przed zamkni¢ciem biblioteki.

§6

Zasady postepowania z ksigzkami zwracanymi przez uzytkownikéw do
biblioteki.

1.

Przed biblioteka i przy drzwiach wejsciowych do szkoly wydziela si¢ stanowiska
zwrotow ksigzek, ktore umieszcza si¢ w kartonach i odstawia na kwarantanng.

Kazda zwrdcona pozycja musi by¢ opisana tzn. imi¢ i nazwisko ucznia zwracajacego
ksiazke, klasa oraz data zwrotu.

Bibliotekarz zapisuje ilo§¢ zwroconych ksiazek przez czytelnika. Zwrdcone pozycje na
czas kwarantanny pozostaja na koncie czytelnika. Po 2 dniach zostaja wykreslone z
konta uzytkownika.

Ksigzki zwrocone do biblioteki zostajg odizolowane przez 2 dni od ksi¢gozbioru
znajdujacego si¢ w bibliotece 1 nie moga by¢ wypozyczane innym uzytkownikom.

§7

Procedury post¢gpowania w razie podejrzenia u pracownika lub uzytkownika
zakazenia COVID - 19

1.

W przypadku stwierdzenia u uzytkownika biblioteki oznak choroby, takich jak
uporczywy kaszel, trudnosci w oddychaniu, osoba nie moze by¢ obsluzona przez
bibliotekarza. Powinien zosta¢ poinstruowany o koniecznosci jak najszybszego
skontaktowania si¢ z pielegniarka szkolng, a do tego czasu nalezy skierowa¢ go do
izolatki znajdujace;j si¢ na parterze.

Incydent nalezy natychmiast zgtosi¢ do dyrektora szkoty, aby ustali¢ obszar, w ktérym
poruszata si¢ osoba chora, jak najszybciej teren ten odizolowac dla pozostatych osob
znajdujacych si¢ w placowce 1 przeprowadzi¢ sprzatanie zgodne z procedurami
powierzchni dotykowych — klamek, porgczy, uchwytow itp.

§8

Postanowienia koncowe




Zastrzega si¢ zmian¢ procedury w przypadku objecia terenu , na ktérym znajduje si¢
szkota strefa zo6ttg lub czerwona, a takze zmiany wytycznych przez Ministra Edukacji
Narodowej 1 Gléwnego Inspektora Sanitarnego.

Dla przestrzegania postanowien w niniejszej procedurze sg zobligowani wszyscy pracownicy i
uczniowie korzystajacy z biblioteki.

Uzytkownik, ktory nie stosuje si¢ do procedur funkcjonowania biblioteki szkolnej ZSP w Nowej
Wsi w czasie epidemii COVID — 19 moze by¢ czasowo wykluczony z prawa do korzystania ze
zbiorow biblioteki.

Procedury dotyczace funkcjonowania biblioteki szkolnej w ZSP w Nowej Wsi i
ewentualne zmiany bgda oglaszane na stronie szkoty i wywieszone na dole, na tablicy
ogloszen i przed biblioteka.

Za zapoznanie z procedurg pracownikow szkoty, ucznioéw i rodzicow odpowiedzialny
jest dyrektor szkoty.

W kwestiach nieuregulowanych niniejsza procedurg stosuje si¢ wytyczne 1 zasady
przyjete w Procedurach bezpieczefistwa w Szkole Podstawowej im. Mikotaja
Kopernika w Nowej wsi od 1 wrzes$nia 2020r.

Za wdrozenie 1 nadzor nad przestrzeganiem procedur odpowiada dyrektor szkoty.
Aktualizacja procedury z dnia 18.01.2021r wchodzi w zycie z dniem 17.05.2021r.



