PROCEDURA
sposobu przyjmowania i obiegu orzeczen i opinii oraz innych dokumentéw poufnych,
wydanych przez Poradnie Psychologiczno-Pedagogiczne, Poradnie Specjalistyczne lub
inne instytucje.
W ZESPOLE SZKOLNO-PRZEDSZKOLNYM IM. MIKOLAJA KOPERNIKA
W NOWEJ WSI
Opinie i orzeczenia z Poradni Psychologiczno - Pedagogicznych oraz Poradni
Specjalistycznych wydawane w celu zdiagnozowania rozwoju i potrzeb edukacyjnych ucznia,

podlegaja nastepujagcym procedurom:

1. Orzeczenie/opini¢ lub inny dokument poufny (np. postanowienie sagdu wraz z pismem
pismie przewodnim rodzica, okreslajacym cel jego ztozenia) rodzic/opiekun prawny
dostarcza do sekretariatu szkoty.

2. Pracownik sekretariatu, przyjmujacy orzeczenie/opini¢ lub inny dokument poufny
sporzadza kopi¢ oryginatu, wpisuje na skopiowanym dokumencie date wptywu oraz
potwierdza pieczecia zgodnos¢ kopii z przedstawionym dokumentem. Oryginat
dokumentu zwraca rodzicowi.

3. Rodzic/prawny opiekun potwierdza podpisem, zgode na przetwarzanie danych
zawartych w opinii/orzeczeniu lub innym dokumencie poufnym w celu organizowania
pomocy psychologiczno-pedagogicznej i innej specjalistycznej dla dziecka. (Zalacznik
Nr1).

4. Opinia/orzeczenie przekazywane sg pedagogowi szkolnemu, ktory wpisuje dokument
do prowadzonego rejestru oraz informuje wychowawce, ktory zwoluje Zespot i
przekazuje nauczycielom uczacym 1 specjalistom, informacj¢ o dostarczone]
opinii/orzeczeniu ucznia/dziecka i stwierdzonej dysfunkcji oraz zaleceniach dla szkoty.

5. Wychowawca, nauczyciele i specjalisci prowadzacy zajecia z uczniem/dzieckiem
zapoznaja si¢ z opinig/orzeczeniem ucznia/dziecka, a w szczegolnosci z zaleceniami dla
szkoty, co potwierdzaja podpisem na odwrocie kopii opinii/orzeczenia, ktéra pozostaje
w dokumentacji pedagoga.

6. Opinie/orzeczenia przechowywane sg u pedagoga szkolnego w odrgbnym segregatorze.
Pedagog zaktada uczniowi indywidualng teczke, w ktorej umieszcza inng dokumentacja
dotyczaca ucznia/dziecka.

7. Na podstawie orzeczen o potrzebie ksztalcenia specjalnego, wychowawca lub inna

osoba wskazana przez Dyrektora Szkoty, w porozumieniu ze specjalistami szkolnymi



10.

11.

12.

w ciggu 30 dni od wptynigcia dokumentu, opracowuje Wielospecjalistyczng oceng
funkcjonowania ucznia/dziecka oraz Indywidualny program edukacyjno-terapeutyczny.
Wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w niniejszej procedurze, przechowywane sg W
gabinecie pedagoga, w zamykanej szafce.

Dostep do dokumentow, jest mozliwy tylko w obecno$ci pedagoga lub w razie jego
nieobecnosci - innej osoby wskazanej przez dyrektora szkoty. Klucz do pobrania w
sekretariacie za pisemnym potwierdzeniem.

Rodzice/prawni opiekunowie, ktorzy dostarczyli do szkoty orzeczenie/opini¢, wyrazaja
na piSmie zgod¢ na udziat ucznia/dziecka w zalecanych i przyznanych zaje¢ciach
(Zalacznik Nr 2) i sa zobowigzani do regularnego posytania ucznia/dziecka na ww.
zaj¢cia, informowania o absencji dziecka na zajgciach oraz do $cistej wspotpracy przy
realizacji pozostalych zalecen poradni ze specjalistami szkolnymi.

Pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielana jest na czas, oznaczony w orzeczeniu
lub opinii.

Po wukonczeniu szkoty przez ucznia, dokumentacja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej przechowywana jest w archiwum szkolnym zgodnie z Instrukcja

Kancelaryjna.



